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R®m§lom az iratt§rban



Tudta, hogyé?

ü Hib§san visszahelyezett irat:5%

ü Elveszett dokumentum: 2%

ü £ves iratnºvekm®ny: 15 ï20%

ü ElŖkereshetetlen irat:25%

ü Iratkeres®s:

(10 fŖ - kb. 1 ·ra / nap/ fŖ)

3.600.000,- Ft / ®v



Helyzetk®p

ü Egy®ni sziszt®m§k

ü Rendezetlen iratanyag

ü Selejtez®s hi§nya

ü Hum§nerŖforr§s

ü ĂKinŖtt iratt§rakò

ü Megoldatlan dokumentumkºvet®s



Mi a megold§s?

Fizikai iratkezel®s

ü Iratrendez®s (iratt§ri terv, nyilv§ntart§s)

ü Selejtez®s, megsemmis²t®s (jegyzŖkºnyvek)

ü Iratt§r kialak²t§s

ü IratmegŖrz®s, adatszolg§ltat§s(on-line; erdeti)

ü Digitaliz§l§s!

Elektronikus archiv§l§s

ü 18 ®ves szakmai tapasztalat

ü Magyarorsz§g; Szlov§kia; 



Iratt§ri rend



Đj elv§r§sok

ü Gyors inform§ci·szerz®s

ü Gyors inform§ci·csere

ü MinŖs®gi kºvetelm®nyek

ü Dºnt®si f§zis t§mogat§sa



Mi®rt

HABEL Dokumentummenedzsment?

Egyedi

ü Saj§t fejleszt®s ®s telep²t®s

ü Partnereink elk®pzel®seit val·s²tjuk meg

ü ¦gyfeleink munkafolyamatait optimaliz§ljuk

NETLOCK

Tapasztalt

ü Tºbb, mint 500 telep²t®s

ü Csatlakoz§si fel¿let ismert rendszerekhez

ü Egy¿ttmŤkºd®s szak®rtŖ partnerekkel

EgyszerŤ

ü Felhaszn§l·bar§t alkalmaz§s

ü ¦temes megval·s²t§s

ü Megb²zhat· t§mogat§s

http://www.sap.com/index.epx


Elektronikus dokumentumkezel®s
ü Pap²r alap¼ iratok digitaliz§l§sa

ü Office dokumentumok archiv§l§sa

ü Digit§lis dokumentumok archiv§l§sa

ü Sz®leskºrŤ visszakeres®si lehetŖs®gek

ü Kimutat§sok, statisztik§k t§mogat§sa, helyettes²t®sek kontroll§l§sa

ü Jogosults§gkezel®s



Rev²zi·biztons§g

Inform§ci·csere, inform§ci· tov§bb²t§s

Elektronikus postaoszt§s

Tov§bb²t§s

Feldolgoz§s

Archiv§l§s

Dokumentum-

menedzsment

Workflow

Fokozatoss§g



Workflow

üDokumentumok sz®toszt§sa elektronikusan

üNyomon kºvethetŖs®g

üHat§ridŖk figyel®se, figyelmeztet®sek

üCsoportmunka t§mogat§s



ŕk is vel¿nk archiv§ltatnak

ü MINISZT£RIUMOK

ü F¥LDHIVATALOK

ü BĉRčSĆGOK

ü ĆNTSZ ïEK

ü KčRHĆZAK

ü POLGĆRMESTERI HIVATALOK

ü K¥RJEGYZŕS£GEK

http://www.google.hu/imgres?imgurl=http://vicomt.hu/images/logok/grundfos_logo.jpg&imgrefurl=http://vicomt.hu/referencia.html&h=167&w=400&sz=22&tbnid=83rlZRPElguS0M:&tbnh=52&tbnw=124&prev=/images?q=grundfos+log%C3%B3&hl=hu&usg=__C3lKExklKGirTuFjZepWkCI_7qk=&ei=KiLeSruOLJyc_AabiujPAg&sa=X&oi=image_result&resnum=1&ct=image&ved=0CAcQ9QEwAA
http://www.google.hu/imgres?imgurl=http://www.prlog.org/10192407-dana-logo.jpg&imgrefurl=http://www.prlog.org/10192407-dana-holding-corporation-fine-antiques-and-art-auction.html&h=210&w=400&sz=19&tbnid=WwqCnyDb6WERLM:&tbnh=65&tbnw=124&prev=/images?q=dana+log%C3%B3&hl=hu&usg=__yBczAjz-0VGZCuYy7cfbp8tZdyc=&ei=dCPeSvn4KZKb_AbE87C-AQ&sa=X&oi=image_result&resnum=2&ct=image&ved=0CAkQ9QEwAQ
http://www.anivet.hu/?page=index


Sikert®nyezŖk

ü VezetŖi elkºtelezetts®g

ü Megtervezett DMS strat®gia

ü Val·s ig®nyek kiel®g²t®se

ü Felhaszn§l·k felk®sz²t®se

ü Tesztel®s

ü Fokozatos §t§ll§s



Megval·s²t§s

Koll®g§k felk®sz²t®se

Rendszer telep²t®se

Oktat§s

Csatlakoz§si fel¿let

TesztidŖszak

Konzult§ci·

£les ind²t§s

T§mogat§s

Fejleszt®s



Eredm®nyek

ü DMS kºlts®g: 1/3 ïra csºkken

ü Dokumentum tov§bb²t§s: kb. 1 perc

ü Keres®s kºlts®ge: kb. 4 Ft / dok.(10 sec)

ü Leterhelts®g:20 - 30%-al csºkkenhet

ü T§rol·kapacit§s ig®nye: kb.80%

ü EgyidejŤ dokumentumhaszn§lat



JºvŖ

Egys®ges 

dokumentumkezel®s
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www.habel.hu

Tel: 96/410-688

E-mail: info@habel.hu


